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Sådan bruger du dette dokument
Du kan bruge dette dokument som inspiration til, hvordan du udvikler og opbygger en multi-site procedure, der kan bruges som supplement til din virksomheds FSC Chain of Custody (CoC) procedure. Denne multi-site procedure er et krav, hvis din virksomhed har et multi-site-certifikat.
Vær opmærksom på, at dette er et generisk, fiktivt eksempel, og at du skal udvikle din egen procedure, der er skræddersyet til din virksomheds struktur og til de områder, som din certificering dækker. How to use this document 
You may use this document for inspiration on how to develop and structure a multi-site procedure that can be used as a supplement to your company's FSC Chain of Custody (CoC) procedure. This multi-site procedure is required if your company has a multi-site certificate.

Please be aware that this is a generic, fictional example and that you need to develop your own procedures that are specifically tailored to your company set-up and the scope of your certification. 
Bemærk venligst, at dette element bliver brugt gennem hele dokumentet:
Henvisninger til bestemte punkter i den gældende FSC-standard optræder i parenteser. På denne måde kan du nemt finde rundt i standarden og undersøge baggrunden for de afsnit og elementer, som vi har taget med i proceduren.

Please note that the following element is used throughout the document:IMPORTANT
This document is provided by NEPCon as a generic example of a procedure concerning a multi-site certificate. The company presented in this sample procedure is fictional and the specific system details are provided merely as examples.
This sample procedure has been designed to help you to comply with the FSC standard ”Chain of Custody Certification of multiple sites” (FSC-STD-40-003 V2-1) by providing an example of how multi-site procedures may be structured.  
This is a support tool that you may use voluntarily as a basis for developing your own company-specific procedures. It cannot be applied directly. You always need to develop and tailor your own procedures.
This sample procedure can only be used as a supplement to an overall CoC procedure that meets the requirements of the FSC standard "Chain of Custody Certification" (FSC-STD-40-004 V3-0). Thus, this sample procedure on its own cannot be used as documentation for your company's compliance with FSC's requirements for CoC certification.
Using this document is not mandatory for achieving certification, and does not imply any guarantee or assurance regarding the conformance level of your actual company procedures.
Although we have made an effort to cover all Standard requirements, we do not provide any guarantee as to the completeness of these procedures.
NOTE: These sample procedures are provided as inspiration for certificate holders worldwide. Therefore the FSC trademark symbol TM is used throughout this document. In many countries, the registered trademark symbol ® is applicable. You may need to replace the TM used in these example procedures as part of developing your own company-specific procedures. VIGTIGT
Dette dokument er udarbejdet af NEPCon som et generisk eksempel på en procedure vedrørende et multi-site certifikat. Virksomheden, som optræder i proceduren, er fiktiv, og detaljerne skal kun fungere som eksempler.
Vi har udarbejdet procedureeksemplet for at hjælpe dig med at opfylde FSC’s ”Chain of Custody Certification of multiples sites”-standard (FSC-STD-40-003 V2-1) ved at give dig et eksempel på, hvordan multi-site-procedurer kan se ud.  
Eksemplet er et redskab, som du kan vælge at bruge til at udvikle en procedure til din egen virksomhed, men kan ikke overføres direkte. Du skal altid udvikle og tilpasse din egen procedure.
Denne procedure kan kun bruges som et supplement til en samlet CoC-procedure, der opfylder kravene i FSC-standarden "Chain of Custody Certification" (FSC-STD-40-004 V3-0). Således kan dette eksempel på en procedure ikke alene bruges som dokumentation for din virksomheds overholdelse af FSCs krav til CoC-certificering.
Det er frivilligt, om du vil bruge dette dokument, og det garanterer ikke, at din egen procedure lever op til alle krav.
Vi har gjort vores bedste for at dække alle standardkrav, men vi stiller ingen garanti for, at procedureeksemplet er fuldt dækkende.
Bemærk venligst, at procedureeksemplet KUN OMFATTER TRANSFERSYSTEMET (ikke kredit- og procentsystemet).
OBS: Vi stiller dette procedureeksempel til rådighed for certificerede virksomheder i Danmark. Derfor har vi i dette dokument brugt symbolet ® til at vise, at FSC er et registreret varemærke. I mange lande bruger man i stedet symbolet TM, hvorfor det kan være nødvendigt at ændre symbolet, når du udarbejder din virksomheds procedure. 




· References to a specific point in the applicable FSC Standard are given in parentheses. These will help you to go directly to the relevant part of the standard and find out why certain sections or elements have been included in the procedure.
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[bookmark: _Toc311727654]FSC®™ Chain of Custody multi-site procedure
for Company LtdVirksomhed A/S


[bookmark: _Introduction][bookmark: _Toc517435199][bookmark: Introduction]Introdukction til proceduremanualen
Dette dokument er et supplement til Virksomhed A/S’ Chain of Custody (CoC) procedurer. Det beskriver vores håndtering og overholdelse af kravene i FSC multi-site standard (FSC-STD-40-003 V2-1).

Virksomhederne og lokaliteterne i vores multi-site certifikat er: This document is a supplement to the Chain of Custody (CoC) procedures of Company Ltd. It describes our handling of and compliance with the requirements of the FSC multi-site standard (FSC-STD-40-003 V2-1).

The companies and sites included in our multi-site certificate are: (5.1.4 a[footnoteRef:2]) [2:  Vær opmærksom på, at tallene i parentes, der anvendes i dette dokument, henvises direkte til kravene i FSC-standarden ”Chain of Custody certification of multiple sites”, FSC-STD-40-003, version 2-1.] 

HovedkontorCentral office function:
· Navnme (Company Ltd)Virksomhed A/S)
· Addresse
· Telefonnummerphone number
· Email -aaddresse
· Kontaktperson + Contact person + job titlejobtitel
· Certifikcatenummer og  number, and undersub-co-kode for denne lokalitet this site hvis relevantif applicable
· Dato for optagelse i multi-site certifikatetDate of entry into the multi-site certificate
· Dato for tilbagetrækning fra multi-site certifikatet (hvis relevant)Date of withdrawal from the multi-site certificate (if applicable)
· Aktiviteter på lokaliteten, The site activity, ffor eksempelxample: 
· Salgales
· PurchasingIndkøb
· MaterialModtagelse af materiale reception
· Produkction
· Outsourcede aktiviteter activities
· StorageLager
· ShippingForsendelse
· Marketing of certified productsMarkedsføring af certificerede produkter

Deltagende location 1Participating site 1:
· Navn (Virksomhed A/S)
· Adresse
· Telefonnummer
· Email-adresse
· Kontaktperson + jobtitel
· Certifikatnummer og under-kode for denne lokalitet hvis relevant
· Dato for optagelse i multi-site certifikatet
· Dato for tilbagetrækning fra multi-site certifikatet (hvis relevant)
· Aktiviteter på lokaliteten, for eksempel: 
· Salg
· Indkøb
· Modtagelse af materiale
· Produktion
· Outsourcede aktiviteter
· Lager
· Forsendelse
· Markedsføring af certificerede produkter
· Name (Company 2 Ltd)
· Address
· Telephone number
· Email address
· Contact person + job title
· Certificate number, and sub-code for this site if applicable
· Date of entry into the multi-site certificate
· Date of withdrawal from the multi-site certificate (if applicable)
· The site activity, for example: 
· Sales
· Purchasing
· Material reception
· Production
· Outsourced activities
· Storage
· Shipping
· Marketing of certified products

[bookmark: _Toc517435200]Berettigelse til Eligibility for multi-site certifikatcate
Virksomhed A/S og Virksomhed 2 A/S har fælles ejerskab. Jens Jensen ejer mere end 50% af begge selskaber; de er derfor berettiget til certificering på flere steder. Bevis for fælles ejerskab er vedlagt i bilag XX (erklæring fra årsrapport eller lignende). (2,1 a, 2,2)
Company Ltd and Company 2 Ltd have common ownership. Mr John Johnson owns more than 50% of both companies; they are therefore eligible for multi-site certification. Proof of common ownership is enclosed in Annex XX (declaration from Annual Report, or similar). (2.1 a, 2.2)

EllerOr [footnoteRef:3] [3:  Vælg venligst en af de to beskrivelser. ] 


Virksomhed A/S og Virksomhed 2 A/S har en centraliseret administration, indkøbs- og salgsfunktion, der er placeret hos Virksomhed A/S. Herudover har virksomhederne underskrevet en kontrakt med angivelse af deres tilknytning i forbindelse med certificering. Dette findes i Bilag XX: Samtykkeformular. Derfor er de to virksomheder berettiget til multi-site certificering. (2,1 b, 2,2, 4,3, 5,1,4 b).Company Ltd and Company 2 Ltd operate with a centralized administration, purchasing and sales function, located at Company Ltd. In addition, the companies have signed a contract indicating their affiliation in relation to certification. This can be found in Appendix XX: Consent form. Therefore, the two companies are eligible for multi-site certification. (2.1 b, 2.2, 4.3, 5.1.4 b)


[bookmark: _Toc517435201]Administration
Alle lokationer med tilknytning til Virksomhed A/S og Virksomhed 2 A/S indgår i certificeringsaktiviteterne og dermed i FSC-certifikatet. For eksempel har ingen af virksomhederne opbevaringsfaciliteter eller kontorer, der ikke er medtaget i certifikatet. Derfor er alle vores lokaliteter berettiget til at sælge vores FSC-certificerede varer. (4.4)
All sites associated with Company Ltd and Company 2 Ltd are included in the certification activities and thus in the FSC certificate. For example, none of the companies have storage facilities or offices that are not included in the certificate. Consequently, all our sites are eligible to sell our FSC certified goods. (4.4)

Alle lokaliteter er omfattet vores All sites are covered by our CoC procedurer og dens bilag and its annexes (5.1.4 c). Vores CoC-procedure viser, hvordan alle vores lokaliteter sikrer, at FSC-certificeret materiale ikke blandes med ikke-godkendt materiale. Our CoC procedure shows how all our locations ensure that FSC-certified material is not mixed with non-certified material. (5.1.2)

Produktgruppelisten i vores CoC-procedure viser hvilke produktgrupper der er inkluderet for de enkelte virksomheder.The product group list in our CoC procedure shows which product groups are included for the individual companies. (5.1.4 c)

Alle vores procedurer, bilag, lister over lokaliteter, oplysninger om certificering og andre relevante dokumenter opbevares i mindst fem (5) år. Dokumenterne leveres til NEPCon efter anmodning.All our procedures, annexes, lists of sites, information about certification and other relevant documents are stored for a minimum of five (5) years. The documents are provided to NEPCon upon request.  (5.1.5)


[bookmark: _Toc517435202]Central Office functionHovedkontorets funktion
Hovedkontoret funktion i forhold til administrationen af vores multi-site certifikat findes på:
The Central Office function in relation to the administration of our multi-site certificate is located at: (4.1, 4.6) 

· Navn (Virksomhed A/S)
· Adresse
· Telefonnummer
· Email-adresse
· Kontaktperson + jobtitel
· Name (Company Ltd)
· Address
· Telephone number
· Email address
· Contact person + job title

Hovedkontoret har tilladelse og autoritet til at handle på vegne af alle deltagende lokaliteter under vores multi-site certifikat og er ansvarlig for at sikre, at alle deltagende lokaliteter overholder alle gældende og relevante standarder.The Central Office has permission and authority to act on behalf of all participating sites under our multi-site certificate, and is responsible for ensuring that all participating sites comply with all applicable and relevant standards. (4.2)

På vores Hovedkontor er direktør Hans Hansen udnævnt til certifikatleder for alle inkluderede virksomheder og lokationer. Hans Hansen har den nødvendige tilladelse fra ledelsen og de tekniske kvalifikationer, der kræves til rollen.At our Central Office, Director Derek Derekson is appointed as Certificate Manager for all included companies and sites. Derek Derekson has the necessary authorization from management and the technical qualifications required for the role. (5.1.1)

Hovedkontoret er ansvarlig for uddannelse og opdatering af alle involverede medarbejdere i forhold til vores multi-site-procedure. Uddannelsen udføres af certifikatlederen, Hans Hansen, som personligt instruerer de enkelte medarbejdere i håndtering af certificeret materiale. Derudover skal hver ny medarbejder læse vores CoC procedure og multi-site procedure. (5.1.3)

Hovedkontoret opretholder en liste over medarbejdere, der har modtaget uddannelse, og det emne, de har modtaget uddannelse i eller blevet informeret om. Uddannelsesoversigten findes i vores CoC-procedure. (5.1.4 e)
The Central Office is responsible for training and updating all involved employees in relation to our multi-site procedure. The training is carried out by the Certificate Manager, Derek Derekson, who personally instructs the individual employees in handling of certified material. In addition, each new employee is required to read our CoC procedure and multi-site procedure. (5.1.3)

The Central Office maintains a list of staff members who have received training, and the subject they have received training in or been informed about. The training overview can be found in our CoC procedure. (5.1.4 e)

Hovedkontoret har givet følgende dokumenter til hver virksomhed, der er inkluderet i multi-site-certifikatetThe Central Office has provided each company included in the multi-site certificate with the following documentation: (5.4.1)
· Kopier af gældende certificeringsstandarder, som virksomheden skal overholde
· Kopi af Hovedkontorets CoC-procedureCopies of the applicable certification standards that the company must comply with.
· 
· Oplysninger om, at NEPCon og ASI skal til enhver tid have adgang til virksomhedens aktiviteter for at kunne foretage et eksternt audit. Dette omfatter også uanmeldte audits.
· Oplysninger om, at NEPCon, ASI og FSC har ret til at indsamle og offentliggøre oplysninger om virksomheden på de underskrevne aftaler.
· Oplysninger om, hvordan virksomheden skal overholde alle forpligtelser i henhold til certificeringen og kravene i de relevante standarder.
· Copy of the CoC procedure of the Central Office.
· Information about the fact that NEPCon and ASI must have access to the company's activities at all times, in order to be able to perform an external audit. This also includes unannounced audits.
· Information about the fact that NEPCon, ASI and FSC have the right to collect and publish information about the company under the signed agreements.
· Information on how the company must comply with all obligations under the certification and the requirements of the relevant standards.

[bookmark: _Toc517435203]Deltagende lokaliteterParticipating sites 
Hver deltagende lokalitet har udpeget en kontaktperson og repræsentant for den pågældende lokalitet, se Each participating site has designated a contact person and representative of the site in question, see 1. Introdukction til proceduremanualenn. Repræsentanten er ansvarlig for at sikre gennemførelsen af alle certificeringsprocedurer udstedt af Hovedkontoret. The representative is responsible for ensuring the implementation of all certification procedures issued by the Central Office. (6.1 a)

Hver deltagende lokalitet er ansvarlig for at overholde alle gældende FSC CoC certificeringskrav og procedurer angivet af Hovedkontoret. De deltagende lokaliteter adresserer alle korrigerende handlinger (Corrective Action Requests / CARs) udstedt af Hovedkontoret eller NEPCon inden for de fastsatte tidsplaner og yder fuldt samarbejde og bistand med hensyn til tilfredsstillende gennemførelse af revisioner udført af Hovedkontoret, NEPCon eller ASI. (6.1b, c, d, f og g)

Desuden vil hvert deltagende lokalitet informere Hovedkontoret om alle ændringer i ejerskab, personale, procedurer eller processer, som kan påvirke overensstemmelse med certificerings- eller deltagelseskrav.Each participating site is responsible for conforming to all applicable FSC CoC certification requirements and the procedures specified by the Central Office. The participating sites will address all Corrective Action Requests (CARs) issued by the Central Office or NEPCon within the established timelines, and provide full cooperation and assistance with respect to the satisfactory completion of audits performed by the Central Office, NEPCon or ASI. (6.1b, c, d, f and g)

Furthermore, each participating site will inform the Central Office of all changes in ownership, staff, procedures or processes that may affect conformance to certification or participation requirements. (6.1 e)

De deltagende lokaliteter bruger ikke underkoder til salg af certificerede produkter, men bruger certifikatkoden, der tilhører Virksomhed A/S. The participating sites do not use sub-codes for the sale of certified products, but use the certificate code of Company Ltd. (6.2)


[bookmark: _Toc517435204]Internal auditering

NEPCon auditerer alle lokaliteter, der er inkluderet i virksomhedens multi-site certifikat; derfor gennemfører vores Hovedkontor, Virksomhed A/S, ikke interne audits.NEPCon audits all sites included in the company's multi-site certificate; therefore our Central Office, Company Ltd, does not conduct internal audits (4.5).

Når en ny lokalitet skal tilføjes til multi-site certifikatet, kan det kun betragtes som inkluderet efter NEPCon har gennemført et audit af den.

When a new site is to be added to the multi-site certificate, it may only be considered as included after NEPCon has completed an audit of it.

EllerOr [footnoteRef:4] [4:  Please choose one of the two descriptions.] 


[bookmark: _GoBack]Alle deltagende lokaliteter er underlagt en intern auditprocedure, der udføres af Hovedkontoret (4.5). Hovedkontorets interne auditor er direktør Hans Hansen, som er certifikatleder og har de nødvendige kvalifikationer til at foretage interne audits ved at deltage i relevante kurser og holde sig ajour med de gældende FSC-standarder. (5.2.1, 5.2.2 og 5.1.4 f).

Da mindre end 20 lokaliteter er inkluderet i vores multi-site certifikat, er vores interne rauditor ikke forpligtet til at have ISO-uddannelseAll participating sites are subject to an internal audit procedure, conducted by the Central Office (4.5). The Central Office's internal auditor is Director Derek Derekson, who is Certificate Manager and has the necessary qualifications to conduct internal audits, by attending relevant courses and keeping up-to-date with the applicable FSC standards. (5.2.1, 5.2.2 and 5.1.4 f).

As less than 20 sites are included in our multi-site certificate, our internal auditor is not required to have ISO training. (5.2.4)

Når en ny lokalitet skal indgå i multi-site certifikatets afgrænsning, foretager Hovedkontorer et internt audit af det nye selskab for at sikre, at det overholder alle gældende krav i de relevante FSC-standarder. Dette er dokumenteret i en intern auditrapport. (5.3.1)

Hovedkontoret foretager et årligt internt audit af hver lokalitet, der er inkluderet i multi-site certifikatet, for at evaluere den fortsatte overensstemmelse med alle gældende krav i de relevante FSC standarder. Dette er dokumenteret i en intern auditrapport for hver lokalitet. (5.3.2)
When a new site is to be included in the scope of the multi-site certificate, the Central Office will conduct an internal audit of the new company to ensure that it complies with all applicable requirements of the relevant FSC standards. This is documented in an internal audit report. (5.3.1)

Hvis Hovedkontoret identificerer afvigelser i forhold til FSC standarder under et internt audit, kan den udstede korrigerende handlinger (CARs) til den deltagende lokalitet.The Central Office conducts an annual internal audit of each site included in the multi-site certificate, to evaluate the continued conformity to all applicable requirements in the relevant FSC standards. This is documented in an internal audit report for each site. (5.3.2)

In case the Central Office identifies non-conformities in relation to FSC standards during an internal audit, it may issue Corrective Action Requests (CARs) to the participating site. (5.3.6)

Hovedkontorets skabelon til det interne auditprogram findes i bilag XXThe Central Office template for the internal audit programme can be found in Annex XX. (5.3.7)

Auditrapporter fra interne audits findes i bilag Audit reports from internal audits can be found in Annex XX. (5.1.4 d)


[bookmark: _Toc517435205]Tilføjelse eller tilbagekaldelse af lokaliteter fra multi-site-certifikatets afgrænsning Adding sites to or withdrawing sites from the multi-site certificate scope
Når en ny virksomhed eller lokalitet skal medtages i vores multi-site certifikat, sender Hovedkontoret en anmodning til NEPCon for at den nye virksomhed eller lokalitet skal medtages i certifikatet. Hovedkontoret erkender, at nye lokaliteter kun kan betragtes som tilføjet certifikatet, når NEPCon har bekræftet godkendelse heraf.When a new company or site is to be included in our multi-site certificate, the Central Office sends a request to NEPCon for the new company or site to be included in the certificate. The Central Office acknowledges that new sites can only be considered as added to the certificate when NEPCon has confirmed approval hereof. (5.5.4) (5.5.5)

(Bemærk: Hvis NEPCon årligt reviderer alle lokaliteter, og der derfor ikke er blevet gennemført et internt audit, kan nye lokaliteter kun betragtes som inkluderet i certifikatet, efter at de er blevet auditeret og godkendt af NEPCon.)
(Note: If NEPCon annually audits all sites, and consequently no internal auditing program has been implemented, new sites may only be considered included in the certificate after they have been audited and approved by NEPCon.)

Sammen med anmodningen forelægger Hovedkontoret en intern rauditrapport for den nye lokalitet, medmindre virksomheden beder NEPCon om at auditere den nye lokalitet.Together with the request, the Central Office submits an internal audit report for the new site, unless the company asks NEPCon to audit the new site. (5.5.4) (5.5.5)

Hvis en virksomhed eller en lokalitet forlader multi-site-certifikatet, meddeler Hovedkontoret det skriftligt til NEPCon inden for tre (3) arbejdsdage.If a company or site leaves the multi-site certificate, the Central office will notify NEPCon in writing within three (3) working days. (5.5.7)
[image: C:\Users\kge\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\NEPCon Slogo-EN-Green-RGB.JPG]
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[bookmark: _Toc517435206]BilagAnnex XX: Consent formSamtykkeerklæring

Consent formSamtykkeerklæring

concerningvedrørende
(Central OfficeHovedkontor)
andog
(Participating SiteDeltagende lokalitet)

(Participating siteDeltagende lokalitet) accepterer hermed følgende vilkårhereby agrees to the following terms:

· (Navn på den ansvarlige medarbejder på Hovedkontoretame of the responsible employee at Central Office) er ansvarlig for overholdelse af alle gældende og relevante krav, der er beskrevet i proceduren for is responsible for compliance with all applicable and relevant requirements described in the Chain of Custody (CoC) proceduresr.
· (Navn på den ansvarlige medarbejder på HovedkontoretName of the responsible employee at Central Office)  er ansvarlig for overholdelse af alle gældende og relevante krav i FSC CoC standarden. is responsible for compliance with all applicable and relevant requirements in the FSC CoC standard.
· (Central OfficeHovedkontor) har beføjelse til at ansøge om FSC CoC certificering på vegne af has the authority to apply for FSC CoC certification on behalf of (Participating siteDeltagende lokalitet).
· (HovedkontorCentral Office) har beføjelse til at implementerehas the authority to implement FSC FSC CoC certificering i virksomhedenation in the company.
· (HovedkontorCentral Office) har beføjelse til at foretage et årligt internt audit og retten til at udstede afvigelsesrapporter (NCRs) i den henseende, hvis det erhas the authority to conduct an annual internal audit and the right to issue Nonconformity Reports (NCRs) in this regard if necessary.
· (HovedkontorCentral Office) har beføjelse til at opsige multi-site-deltagelse, hvis kravene til deltagelse ikke er opfyldt og / eller bemærket afvigelser ikke korrigeres. has the authority to terminate multi-site participation if the requirements for participation are not met and/or noted non-conformities are not corrected.
· NEPCon har ret til at foretage audits af selskabet has the right to conduct audits of the company.


_________________________________          _______________________________________
Dato og underskrifte and signature – (Central OfficeHovedkontor)		Dato og underskrift Date and signature – (Participating siteDeltagende lokalitet)








[bookmark: _Toc517435207]BilagAnnex XX: Internt al audit programme
Dette bilag indeholder skabeloner og tjeklister, der bruges af Hovedkontor for Virksomhed A/S’ FSC multi-site-certifikat, når de foretager interne audits i overensstemmelse med FSC multi-site standard (FSC-STD-40-003 V2-1) og de relevante krav:
This annex contains templates and checklists used by the Central Office for Company Ltd’s FSC multi-site certificate when conducting internal audits, in accordance with FSC’s multi-site standard (FSC-STD-40-003 V2-1) and the relevant requirements:
5.3.7 Hovedkontoret skal dokumentere hvert Deltagende lokaliteters audit i en rapport, der som minimum omfatter følgende oplysningerThe Central Office shall document each Participating Site’s audit in a report covering at minimum the following information:
d) Detaljer om deltagende lokaliteter (tilstrækkelig til at identificere lokaliteten)Participating Site details (sufficient to identify the site);
e) Checkliste, der dækker certificeringskravene, der gælder for Deltagende lokalitet, giver en systematisk præsentation af resultater og demonstrerer overensstemmelse eller manglende overensstemmelse med hvert kravChecklist covering the certification requirements applicable to the Participating Site, providing a systematic presentation of findings and demonstrating conformity or nonconformity to each requirement; 
f) Status på CARs udstedt af certificeringsorganet og / eller af Hovedkontoret, herunder CARs udstedt under det foregående audit og aktuelle audit Status of CARs issued by the certification body and/or by the Central Office, including CARs issued during the previous audit and current audit; 
g) Verifikation af FSC-materialebalance for hver Deltagende lokalitet i overensstemmelse med kravene i FSC-STD-40-004Verification of FSC material balance for each Participating Site in accordance with the requirements of FSC-STD-40-004;
h) Resumé af auditkonklusioner, herunder beslutningen om, hvorvidt lokaliteten er berettiget til at blive medtaget eller forblive i certifikatets anvendelsesområde. 
Summary of audit conclusions, including the decision on whether or not the site is eligible to be included or remain in the scope of the certificate.

For hver lokalitet og hvert audit er følgende tjeklister udfyldt: For each site and each audit, the following checklists are filled in:
	Audit dateDato for audit: 
	
	Navn på intern ame of internal aauditor:
	

	Audditeret Site auditedlokalitet:
	

	Beskrivelse af Description of audit:
	Dokcumentation og medarbejdereand staff:
Omfatter gennemgang af dokumenterede procedurer, produktgruppeliste og leverandørliste samt uddannelse af relevante medarbejdere Includes review of documented procedures, product group list and supplier list, as well as training of relevant employees.

Auditering af indkøbs-, produktions-, lager- og salgsfunktionerAudit of the purchase, production, storage and sales functions:
Inkluderer gennemgang af indkøbs- og salgsdokumentation samt interviews med medarbejdere med ansvar for leverandørvalidering, materiale-sourcing, produktion, opbevaring og salg.
Gennemgang af det årlige volumenoversigt for lokaliteten.
Includes review of purchase and sales documentation as well as interviews with staff responsible for supplier validation, material sourcing, production, storage and sales.
Review of the annual volume summary for the site.

Gennemgang af brug af varemærker:
Gennemgang af procedurer for brug af varemærker og godkendelser af varemærker. Inkluderer interviews med de ansvarlige medarbejdere.
Review of promotional and off-product use of trademarks:
Review of procedures for trademark use and trademark approvals. Includes interviews with the responsible staff members.


	People iInterviewede personer, jobtitlertitles:
	


	Audit-konklusion conclusion:
	


	Dokumentation vedlagt som bilag Documentation attached as annexes:
	· Purchase invoiceIndkøbsfaktura
· Sales invoiceSalgsfaktura
· Product group listProduktgruppeliste
· Supplier listLeverandørliste
· ÅrligAnnual volumenoversigt for lokaliteten summary for the site
· Product labels using trademark Varemærkebrug
Uddannelsesregistreringer for lokalitetenTraining records for the site




Følgende afsnit opsummerer virksomhedens eller lokalitetens overholdelse af FSC Chain of Custody (CoC) krav. Denne tjekliste er direkte baseret på FSC CoC-standarden FSC-STD-40-004 Chain of Custody Certification V3 EN. FSC-standardkravstallene er identiske med tjeklistenumrene nedenfor.

BEMÆRK: Når yderligere standarder anvendes af virksomheden (FSC-STD-40-005 V3-1, FSC-STD-40-007 V2-0 osv.) Vil det være nødvendigt at udvikle lignende tjeklister baseret på den relevante standard. Checkliste nedenfor dækker kun FSC-STD-40-004 V3-0.

The following section summarises the company or site’s compliance with FSC Chain of Custody (CoC) requirements. This checklist is directly based on the FSC CoC standard FSC-STD-40-004 Chain of Custody Certification V3 EN. FSC standard requirement numbers are identical with the checklist numbers below.



DelPart I: Universal RequirementsUniverselle krav 

	Krav ifølge standard Standard Requirement
	Compliance Krav opfyldt

	1. CoC-ledelsessystemCoC management system

	1.1 Organisationen skal implementere og vedligeholde et CoC-ledelsessystem, der passer til dens størrelse og kompleksitet, for at sikre kontinuerlig overensstemmelse med alle gældende certificeringskrav, herunder de følgende: 
a) udnævnelse af en ledelsesrepræsentant, som har det overordnede ansvar for og bemyndigelse i forhold til organisationens overensstemmelse med alle gældende certificeringskrav,
b) implementering og vedligeholdelse af opdaterede og dokumenterede procedurer, som dækker de certificeringskrav, der gælder i henhold til certifikatets anvendelsesområde, 
c) definition af nøgleansatte, som er ansvarlige for implementeringen af den enkelte procedure,
d) oplæring af personale i den ajourførte version af organisationens procedurer for at sikre, at de har de nødvendige kompetencer til at implementere CoC-ledelsessystemet,
e) komplet og ajourført registrering af de dokumenter, der er relevante for at påvise, at organisationen lever op til alle gældende certificeringskrav. Dokumenterne skal opbevares i mindst fem år. Organisationen skal som minimum gemme følgende dokumenter i henhold til certifikatets anvendelsesområde: procedurer, produktgruppelister, dokumentation af oplæring, købs- og salgsdokumenter, materialeregistreringer, årlige volumen-oversigter, varemærkegodkendelser, fortegnelser over leverandører, klager og outsourcing, kontrol af uoverensstemmende produkter og dokumentation relateret til verificeringsprogrammer for genbrugsmaterialer og due diligence-programmer for kontrollerede materialer og FSC Controlled Wood.
1.1 The organization shall implement and maintain a CoC management system adequate to its size and complexity to ensure its continuous conformity to all applicable certification requirements, including the following:
a. appoint a management representative who has overall responsibility and authority for the organization’s conformity to all applicable certification requirements;
b. implement and maintain up-to-date documented procedures covering the certification requirements applicable to the scope of the certificate;
c. define the key personnel responsible for the implementation of each procedure;
d. train staff on the up-to-date version of the organization’s procedures to ensure their competence in implementing the CoC management system;
e. maintain complete and up-to-date records of the documents that are relevant to demonstrate the organization’s conformity with all applicable certification requirements which shall be retained for a minimum period of five (5) years. At a minimum, the organization shall keep records of the following documents as applicable to the certificate scope: procedures, product group lists; training records; purchase and sales documents; material accounting records; annual volume summaries; trademark approvals; records of suppliers, complaints, and outsourcing; control of nonconforming products; verification program records for reclaimed material, and records related to a due diligence program for controlled material and FSC Controlled Wood.
	Yes Ja ☐ Nejo ☐

	ObservationerFindings: 

	1.4 Organisationen skal forpligte sig på området arbejdsmiljø og sikkerhed (OHAS). Organisationen skal som minimum udpege en OHAS-repræsentant, udvikle og implementere procedurer passende til dens størrelse og kompleksitet og oplære sine ansatte i OHAS.
NOTE: Andre certificeringer og håndhævelse af lokal lovgivning vedrørende OHAS, der dækker elementerne som påkrævet i stk. 1.4., må bruges som dokumentation for overensstemmelsen med dette krav (dvs. at organisationen hermed må anses for automatisk at overholde stk. 1.4.).1.4 The organization shall commit to occupational health and safety (OHAS). At a minimum, the organization shall appoint an OHAS representative, establish and implement procedures adequate to its size and complexity, and train its staff on OHAS.
NOTE: Other certifications and enforcement of local legislation on OHAS that cover the elements required in Clause 1.4 may be used as evidence of conformity to this requirement (i.e. the organization may be considered as automatically meeting Clause 1.4.).
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	1.5 Organisationen skal sikre, at de klager, der modtages vedrørende organisationens overensstemmelse med de krav, der finder anvendelse i henhold til anvendelsesområdet for dens CoC-certifikat, er blevet tilstrækkeligt tilgodeset, herunder: 
a) bekræftelse af, at klagen er modtaget over for klageren inden for to (2) uger fra modtagelse af klagen,
b) undersøgelse af klagens genstand og oplysning af foreslåede tiltag som reaktion på klagen inden for tre (3) måneder. Er der brug for mere tid til at afslutte undersøgelsen, skal klageren og organisationens certificeringsorgan underrettes herom, 
c) fornødne foranstaltninger med hensyn til klager og eventuelle uoverensstemmelser i de processer, der påvirker overensstemmelsen med certificeringskravene,
orientering af klageren og organisationens certificeringsorgan, så snart klagen anses som behandlet og lukket.1.5 The organization shall ensure that complaints received regarding the organization’s conformity to the requirements applicable to the scope of the organization’s CoC certificate are adequately considered, including the following: 
a. acknowledge receipt of the complaint to the complainant within two (2) weeks of receiving the complaint; 
b. investigate the complaint and specify its proposed actions in response to the complaint within three (3) months. If more time is needed to complete the investigation, the complainant and the organization’s certification body shall be notified; 
c. take appropriate actions with respect to complaints and any deficiencies found in processes that affect conformity to the certification requirements; 
d. notify the complainant and the organization’s certification body when the complaint is considered to be successfully addressed and closed.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	1.6 Organisationen skal råde over procedurer, der sikrer, at alle uoverensstemmende produkter identificeres og kontrolleres for at undgå, at disse produkter utilsigtet sælges og leveres med FSC-claims. Ved kendskab til uoverensstemmende produkter efter deres levering skal organisationen påtage sig følgende aktiviteter:
a) skriftlig orientering af dens certificeringsorgan og alle berørte direkte kunder inden for fem arbejdsdage, fra det uoverensstemmende produkt blev identificeret, og registrering af dokumentation for denne orientering,
b) analyse af årsagerne til forekomsten af uoverensstemmende produkter og gennemførelse af foranstaltninger for at forhindre, at det gentager sig,
samarbejde med dens certificeringsorgan, således at certificeringsorganet kan bekræfte, at der er truffet de fornødne foranstaltninger for at afhjælpe uoverensstemmelsen.1.6 The organization shall have procedures in place to ensure that any non-conforming products are identified and controlled to prevent their unintended sale and delivery with FSC claims. Where non-conforming products are detected after they have been delivered, the organization shall undertake the following activities: 
a. notify its certification body and all affected direct customers in writing within five business days of the non-conforming product identification, and maintain records of that notice; 
b. analyse causes for occurrence of non-conforming products, and implement measures to prevent their reoccurrence; 
c. cooperate with its certification body in order to allow the certification body to confirm that appropriate actions were taken to correct the non-conformity.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	1.7 Organisationen skal støtte transaktionsverificering udført af dens certificeringsorgan og Accreditation Services International (ASI) ved at stille stikprøver på de FSC-transaktionsdata, som certificerings-organet har anmodet om, til rådighed.1.7 The organization shall support transaction verification conducted by its certification body and Accreditation Services International (ASI), by providing samples of FSC transaction data as requested by the certification body
	Ja  Nej Yes  No 

	Hvis nej, anføres observationer:Findings required if No: 



	Krav ifølge standardStandard Requirement
	Krav opfyldt Compliance

	2. Indkøb af materialerMaterial sourcing

	2.1 Organisationen skal opbevare ajourført information om alle leverandører, der leverer materialer brugt i FSC-produktgrupper, herunder navne, certificeringskoder (hvis relevant) og leverede materialer.2.1 The organization shall maintain up-to-date information about all suppliers who are supplying materials used for FSC product groups, including names, certification code (if applicable), and materials supplied.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	2.2 For at kunne bekræfte enhver ændring, som måtte påvirke de leverede produkters tilgængelighed og ægthed, skal organisationen regelmæssigt kontrollere deres aktive FSC-certificerede leverandørers certifikaters gyldighed og produktgruppers anvendelsesområde gennem FSC-certifikatdatabasen (info.fsc.org).
NOTE: Andre FSC-platforme, som er synkroniseret med FSC-certifikatdatabasen (det vil sige varemærkeportalen og OCP), må benyttes til at understøtte organisationens overensstemmelse med dette krav ved at sende automatiske notifikationer til organisationen, i tilfælde af at der er sket en ændring i anvendelsesområdet for deres leverandørs certifikat.  2.2 In order to confirm any changes that might affect the availability and authenticity of the supplied products, the organization shall regularly verify the validity and product groups scope of the certificates of their active FSC-certified suppliers through the FSC certificate database (info. fsc.org).
NOTE: Other FSC platforms synchronized with the FSC certificate database (i.e. the trademark portal and the OCP) may support the organization’s conformity to this requirement by sending automatic
notifications to the organization in the case of a change in the certificate scope of its suppliers.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	2.3 Organisationen skal råde over procedurer til kontrol af leverandørens salgs- og/eller leveringsdokumentation for at bekræfte, at:
a) den leverede materialetype og -mængde stemmer overens med den leverede dokumentation,
b) FSC-claimet er opgivet,
leverandørens FSC Chain of Custody- eller FSC Controlled Wood-kode er anført for materiale leveret med FSC-claim.2.3 The organization shall have procedures in place to check the supplier’s sale and/or delivery documentation to confirm that: 
a. the supplied material type and quantities are in conformity to the supplied documentation; 
b. the FSC claim is specified; 
c. the supplier’s FSC Chain of Custody or FSC Controlled Wood code is quoted for material supplied with FSC claims.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	2.4 Organisationen skal i forbindelse med FSC-produktgrupperne sikre, at der kun bruges tilladte inputs og korrekte materialekategorier som defineret i Tabel B.2.4 The organization shall ensure that only eligible inputs and the correct material categories are used in FSC product groups as defined in Table B.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	2.5 Organisationer, som indkøber ikke-FSC-certificerede genbrugs-materialer til brug i FSC-produktgrupper, skal opfylde kravene i FSC-STD-40-007.  2.5 Organizations sourcing non-FSC-certified reclaimed material for use in FSC product groups shall conform to the requirements of FSC-STD-40-007.
	Ja  Nej  Yes  No 

N/AI/R ☐

	Observationer:Findings: 

	2.6 Organisationer, som indkøber ikke-FSC-certificerede jomfruelige materialer til brug i FSC-produktgrupper som kontrolleret materiale, skal opfylde kravene i FSC-STD-40-005.2.6 Organizations sourcing non-FSC-certified virgin material for use in FSC product groups as controlled material shall conform to the requirements of FSC-STD-40-005.
	Ja  Nej  Yes  No 

N/AI/R ☐

	Observationer:Findings: 

	2.7 Organisationer, som genvinder materialer fra primær eller sekundær forarbejdning på deres eget produktionssted, må klassificere materialerne med den samme eller lavere materialekategori som det input, materialerne stammede fra. Organisationen må endvidere klassificere materialer, der er genvundet fra sekundær forarbejdning, som pre-consumer-genbrugsmaterialer, bortset fra materialer, der er blevet kasseret i en produktionsproces, men som kan bruges igen på produktionsstedet, idet man lader dem indgå i den samme produktionsproces, som skabte dem.2.7 Organizations that reclaim materials from primary or secondary processing at their own site may classify the material as the same or lower material category as the input from which it was derived. Materials reclaimed from secondary processing may also be classified by the organization as pre-consumer reclaimed material, except materials that are discarded by a manufacturing process but that can be reused on site by being incorporated back into the same manufacturing process that generated it.
	Ja  Nej  Yes  No 

I/R N/A 

	Observationer:Findings: 

	2.8 Organisationen må klassificere materialer, som var på lager på det tidspunkt, hvor hovedevalueringen blev foretaget af certificerings-organet, og materialer, der blev modtaget mellem datoen for hovedevalueringen og udstedelsesdatoen for organisationens CoC-certifikat, som tilladte inputs, forudsat at organisationen er i stand til at påvise over for certificeringsorganet, at materialerne opfylder kravene til FSC-materialeindkøb.2.8 The organization may classify material held in stock at the time of the main evaluation by the certification body and material received between the date of the main evaluation and the issue date of the organization’s CoC certificate as eligible input, provided that the organization is able to demonstrate to the certification body that the materials meet the FSC material sourcing requirements.
	Ja  Nej  Yes  No 

I/R N/A 

	Observationer:Findings: 



	Krav ifølge standardStandard Requirement
	Krav opfyldtCompliance

	3. Håndtering af materialerMaterial handling

	3.1 I tilfælde, hvor der er risiko for, at ikke-tilladte inputs indgår i FSC-produktgrupper, skal organisationen implementere en eller flere af de følgende adskillelsesmetoder:
a) fysisk adskillelse af materialer,
b) tidsmæssig adskillelse af materialer, 
c)   identifikation af materialer.3.1 In cases where there is risk of non-eligible inputs entering FSC product groups, the organization shall implement one or more of the following segregation methods: 
a. physical separation of materials; 
b. temporal separation of materials; 
c. identification of materials.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 



	Krav ifølge standardStandard Requirement
	Krav opfyldtCompliance

	4. Registrering af FSC-materiale og -produkterFSC material and products records

	4.1 Organisationen skal for hver produktgruppe eller produktionsordre identificere de primære forarbejdningstrin, der indebærer en ændring i materialets volumen eller vægt, og angive konverteringsfaktoren/-erne for hvert forarbejdningstrin eller, hvis dette ikke er muligt, for de samlede forarbejdningstrin. Organisationen skal råde over en ensartet metode til at udregne konverteringsfaktor(er) og holde dem ajourført.
NOTE: Organisationer, der producerer kundespecifikke produkter, er ikke pålagt at specificere konverteringsfaktorer før produktion, men de skal føre produktionsfortegnelser, der gør det muligt at udregne konverteringsfaktorer.4.1 For each product group or job order, the organization shall identify the main processing steps involving a change of material volume or weight and specify the conversion factor(s) for each processing step or, if not feasible, for the total processing steps. The organization shall have a consistent methodology for calculating conversion factor(s) and shall keep them up to date.
NOTE: Organizations that produce custom manufactured products are not required to specify conversion factors before manufacturing, but they shall maintain production records that enable conversion factors to be calculated.
	Ja  Nej  Yes  No 
I/R N/A 

	Observationer:Findings: 

	4.2 Organisationen skal føre ajourførte materialeregistreringer (f.eks. regneark, produktionsstyringsprogrammer) over de materialer og produkter, der er omfattet af FSC-certifikatet, herunder:
a) inputs: købsdokumentets nummer, dato, mængder og materialekategorier, herunder procent- eller kreditclaimet (hvis relevant),
b) outputs: salgsdokumentets nummer, dato, produktbeskrivelse, mængder, FSC-claim og den relevante claimperiode eller (produktions)ordre,
c)   FSC-procentberegninger og FSC-kreditkonti.4.2 The organization shall maintain up-to-date material accounting records (e.g. spreadsheets, production control software) of materials and products in the scope of the FSC certificate, including: 
a. inputs: purchase document number, date, quantities, and material category including the percentage or credit claim (if applicable); 
b. outputs: sales document number, date, product description, quantities, FSC claim, and applicable claim period or job order; 
c. FSC percentage calculations and FSC credit accounts.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	4.3 Organisationer, som er certificeret efter FSC- eller andre skovcertificeringsordninger, og som har inputs og outputs, der bærer claims af disse ordninger samtidigt, skal påvise, at produktmængderne ikke er talt med flere gange.
NOTE: Dette kan gøres ved at føre et individuelt materialeregnskab for disse materialer, som klart identificerer materiale- og produktmængderne og de respektive certificeringsclaims, som gælder for outputtene. Når dette ikke er muligt, bør organisationen gøre det muligt for certificeringsorganet at evaluere dette krav på anden vis.4.3 Organizations that are certified to FSC and other forestry certification schemes and that have inputs and outputs that simultaneously carry claims from these schemes shall demonstrate that the quantities of products are not inappropriately counted multiple times.
NOTE: This can be done by establishing a single accounting record for these materials which clearly identifies the quantities of materials and products and the respective certification claim(s) applied to outputs. When this is not possible, the organization should enable the certification body’s assessment of this requirement by other means.
	Ja  Nej  Yes  No 
I/R N/A 

	Observationer:Findings: 

	4.4 Organisationen skal udarbejde rapporter med årlige volumen-oversigter (i den måleenhed, der almindeligvis bruges af organisationen), som dækker perioden siden den foregående rapporteringsperiode og viser, at mængderne af outputprodukter solgt med FSC-claims stemmer overens med inputmængderne, enhver eksisterende lagerbeholdning, deres tilhørende outputclaims og produktgruppens konverteringsfaktor(er). 
NOTE: Organisationer, der fremstiller kundespecifikke produkter (f.eks. håndværkere, byggeentreprenører, byggevirksomheder), må fremlægge årlige FSC-rapporter som oversigt over ordrer eller byggeprojekter i stedet for oversigter fordelt på produktgrupper.
[Bilag påkrævet for Audits og Re-evalueringer. I tilfælde af multi-sites, skal bilag indsamles for hver lokalitet.]4.4 The organization shall prepare reports of annual volume summaries (in the measurement unit commonly used by the organization), covering the period since the previous reporting period, demonstrating that the quantities of output products sold with FSC claims are compatible with the quantities of inputs, any existing inventory, their associated output claims, and the conversion factor(s) by product group.
NOTE: Organizations that make custom manufactured products (e.g. woodworkers, building contractors, construction companies) may present the annual FSC summary reports as an overview of the job orders or construction projects instead of by product group.
[Exhibit required for Audits and Reassessments. In case of multi-sites, exhibits shall be collected for each site]
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 



	Krav ifølge standardStandard Requirement
	Krav opfyldtCompliance

	5. Salges

	5.1 Organisationen skal sikre, at de salgsdokumenter (i papirudgave eller elektronisk), der udstedes for produkter solgt med FSC-claims, indeholder følgende information:
a) organisationens navn og kontaktoplysninger,
b) information til identificering af kunden, som for eksempel kundens navn og adresse (ikke ved salg til slutbrugere),
c) dokumentets udstedelsesdato,
d) produktnavn eller beskrivelse,
e) solgte produktmængder,
f) organisationens FSC-certifikatkode ved FSC-certificerede produkter og/eller FSC Controlled Wood-kode ved FSC Controlled Wood-produkter,
g)   en klar angivelse af FSC-claimet for hver vare eller for de samlede produkter som anført i Tabel C.5.1 The organization shall ensure that sales documents (physical or electronic) issued for products sold with FSC claims include the following information: 
a. name and contact details of the organization; 
b. information to identify the customer, such as name and address of the customer (except for sales to end consumers); 
c. date when the document was issued; 
d. product name or description; e. quantity of products sold; 
f. the organization’s FSC certificate code associated with FSC-certified products and/ or FSC Controlled Wood code associated with FSC Controlled Wood products; 
g. a clear indication of the FSC claim for each product item or the total products as specified in Table C.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	5.2 Organisationer, der befinder sig i slutningen af leverandørkæden og sælger færdige FSC-mærkede produkter (f.eks. detailhandler og forlag) må udelade procent- eller kreditinformationen i salgsdokumentationen (f.eks. bare bruge ”FSC Mix”-claimet i stedet for ”FSC Mix 70%” eller ”FSC Mix Credit”). I sådanne tilfælde vil denne information dog være tabt, og efterfølgende organisationer i leverandørkæden må ikke bruge eller genindsætte procent- eller kreditinformationen for disse produkter.5.2 Organizations at the end of the supply chain selling FSC finished and labelled products (e.g. retailers, publishers) may omit the percentage or credit information in sales documentation (e.g. using “FSC Mix” claim only instead of “FSC Mix 70%” or “FSC Mix Credit”). In this case, however, this information is lost and subsequent organizations in the supply chain are not permitted to use or reinstate the percentage or credit information related to these products.
	Ja  Nej  
I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 

	5.3 Hvis organisationens salgsdokumentation ikke følger med forsendelsen af produktet, og denne information er relevant for kunden for at kunne identificere produktet som værende FSC-certificeret, skal den relaterede leveringsdokumentation indeholde den samme information som krævet i stk. 5.1 og en reference, der knytter leveringsdokumentationen til salgsdokumentationen.5.3 If the sales documentation issued by the organization is not included with the shipment of the product and this information is relevant for the customer to identify the product as being FSC certified, the related delivery documentation shall include the same information as required in Clause 5.1 and a reference linking it to the sales documentation.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	5.4 Organisationen skal sikre, at produkter solgt med et FSC 100%-, FSC Mix- eller FSC Recycled-claim i salgsdokumentationen ikke bærer mærker fra andre skovcertificeringsordninger. 
NOTE: Et FSC-certificeret produkt må både være påført et FSC-claim og et claim af en anden skovcertificeringsordning i salgs- og leveringsdokumenterne, selvom produktet er FSC-mærket.5.4 The organization shall ensure that products sold with an FSC 100%, FSC Mix, or FSC Recycled claim on sales documentation do not carry any labels from other forestry certification schemes. 
NOTE: FSC-certified product may simultaneously carry the FSC claim and the claim of other forestry certification schemes on sales and delivery documents, even if the product is FSC labelled.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	5.5 Organisationer må identificere produkter, der udelukkende er fremstillet af inputs fra små- og lokalsamfundsproducenter, ved at tilføje følgende claim i salgsdokumenterne: “From small or community forest producers”. Certifikatindehavere kan videregive dette claim gennem leverandørkæden.5.5 Organizations may identify products exclusively made of input materials from small or community producers by adding the following claim to sales documents: “From small or community forest producers”. This claim can be passed on along the supply chain by certificate holders.
	Ja  Nej  
I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 

	5.6 Organisationen må kun sælge produkter med “FSC Controlled Wood”-claimet i salgs- og leveringsdokumenterne, hvis produkterne er ubehandlede eller halvfabrikata, og kunden er FSC-certificeret.5.6 The organization may only sell products with the ‘FSC Controlled Wood’ claim on sales and delivery documents if the products are raw or semi-finished products and the customer is FSC certified.
	Ja  Nej  
I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 

	5.7 Hvis organisationen ikke kan indsætte FSC-claimet og/eller certifikatkoden i salgs- eller leveringsdokumenterne, skal den påkrævede information leveres til kunden gennem supplerende dokumentation (f.eks. supplerende breve). I dette tilfælde skal organisationen indhente en tilladelse fra sit certificeringsorgan for at implementere supplerende dokumentation i overensstemmelse med de følgende kriterier:
a) Der skal tydeligt fremgå information, der knytter den supplerende dokumentation til salgs- eller leveringsdokumenterne.
b) Der må ikke være nogen risiko for, at kunden på baggrund af den supplerende dokumentation misforstår, hvilke produkter der er eller ikke er FSC-certificerede. 
c) I tilfælde, hvor salgsdokumenterne omhandler flere produkter med forskellige FSC-claims, skal der for hvert produkt laves en krydshenvisning til det tilknyttede FSC-claim, som er angivet i den supplerende dokumentation.5.7 If the organization is unable to include the FSC claim and/or certificate code in sales or delivery documents, the required information shall be provided to the customer through supplementary documentation (e.g. supplementary letters). In this case, the organization shall obtain permission from its certification body to implement supplementary documentation in accordance with the following criteria: 
a. there shall exist clear information linking the supplementary documentation to the sales or delivery documents; 
b. there is no risk that the customer will misinterpret which products are or are not FSC certified in the supplementary documentation; 
c. where the sales documents contain multiple products with different FSC claims, each product shall be cross-referenced to the associated FSC claim provided in the supplementary documentation.
	Ja  Nej  
I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 

	5.8 Organisationer, der sælger kundespecifikke FSC-produkter (f.eks. håndværkere, byggeentreprenører, byggevirksomheder), og som ikke anfører de FSC-certificerede produkter på fakturaen i henhold til stk. 5.1, må udstede supplerende dokumenter til fakturaerne, der udstedes for byggeri og andre relaterede services. Det supplerende dokument skal indeholde følgende:
a) referenceoplysninger, som kan knytte servicefakturaen(-erne) til det supplerende dokument,
b) en liste over de anvendte FSC-certificerede komponenter og tilhørende mængder og FSC-claims,
c) organisationens FSC-kode.5.8 Organizations that sell custom manufactured FSC products (e.g. woodworkers, building contractors, construction companies) that do not list the FSC-certified products on the invoice as required by Clause 5.1 may issue supplementary documents to the invoices issued for construction or other related services. The supplementary document shall include the following: a. reference information sufficient to link the service invoice(s) to the supplementary document; b. a list of the FSC-certified components used with the related quantities and FSC claims; c. the certificate code of the organization.
	Ja  Nej  
I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 

	5.9 The organization may opt to downgrade an FSC output claim as presented in Figure A. The FSC label shall correspond to the FSC claim made on sales documents, except in the case of retailers selling finished and labelled products to end-consumers. 
NOTE: Products that are 100% made of reclaimed materials can only be claimed as FSC Recycled.
	Ja  Nej  
I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 



	Krav ifølge standardStandard Requirement
	Krav opfyldtCompliance

	6. Compliance with timber legality legislation

	6.1 Organisationen skal sikre, at dens FSC-certificerede produkter overholder al gældende lovgivning om træprodukters lovlighed. Som minimum skal organisationen:
a) råde over procedurer, der sikrer, at organisationens import og/eller eksport af FSC-certificerede produkter overholder alle gældende handels- og toldbestemmelser[footnoteRef:5] (hvis organisationen eksporterer og/eller importerer FSC-certificerede produkter), [5:  Handels- og toldbestemmelser omfatter, men må ikke nødvendigvis begrænse sig til:
forbud, kvoter og andre restriktioner på eksport af træprodukter (f.eks. forbud mod eksport af uforarbejdede kævler eller råsavet træ),
krav om eksportlicenser for træ og træprodukter,
officielle tilladelser, som eventuelt er påkrævet af enheder, der eksporterer træ og træprodukter, 
skatter og afgifter gældende for eksport af træprodukter.] 

b) på anmodning indsamle og tilvejebringe information om træart (den almindelige og videnskabelige betegnelse) og hugstland (eller mere specifikke oprindelsesoplysninger, hvis påkrævet i lovgivningen) til direkte kunder og/eller en hvilken som helst FSC-certificeret organisation længere nede i leverandørkæden, som har brug for denne information for at overholde lovgivningen om træprodukters lovlighed. Hvordan og hvor ofte denne information tilvejebringes må aftales mellem organisationen og den anmodende part,
NOTE: Er organisationen ikke i besiddelse af den efterspurgte information om træart og oprindelsesland, skal anmodningen gives videre til leverandører længere oppe i leverandørkæden, indtil informationen kan fremskaffes.
c) sikre, at FSC-certificerede produkter indeholdende pre-consumer-genbrugstræ (bortset fra genbrugspapir), der sælges til virksomheder i lande, hvor lovgivningen om træprodukters lovlighed gælder, enten:
i) kun indeholder pre-consumer-genbrugstræmaterialer, som overholder FSC Controlled Wood-kravene i overensstemmelse med FSC-STD-40-005, eller
ii) underrette deres kunder om, at der er pre-consumer-genbrugstræ i produktet, og understøtte deres due diligence-system som påkrævet i den gældende lovgivning om træprodukters lovlighed.
NOTE: Organisationer, der benytter sig af mulighed c) i) ovenfor, må gøre kravene for bi-produkter i FSC-STD-40-005 gældende.6.1 The organization shall ensure that its FSC-certified products conform to all applicable timber legality legislation. At a minimum, the organization shall: 
a. have procedures in place to ensure the import and/or export of FSC-certified products by the organization conform to all applicable trade and customs laws[footnoteRef:6] (if the organization exports and/or imports FSC products);  [6: 



] 

b. upon request, collect and provide information on species (common and scientific name) and country of harvest (or more specific location details if required by legislation) to direct customers and/or any FSC-certified organizations further down the supply chain that need this information to comply with timber legality legislation. The form and frequency of providing this information may be agreed upon between the organization and the requester; 
NOTE: If the organization does not possess the requested information on species and country of origin, the request shall be passed on to the upstream suppliers until the information can be obtained. 
c. ensure that FSC-certified products containing pre-consumer reclaimed wood (except reclaimed paper) being sold to companies located in countries where timber legality legislation applies either: 
i. only include pre-consumer reclaimed wood materials that conform to FSC Controlled Wood requirements in accordance with FSC-STD-40-005; or 
ii. inform their customers about the presence of pre-consumer reclaimed wood in the product and support their due diligence system as required by applicable timber legality legislation. 
NOTE: Organizations applying option c (i) above may apply the requirements for co-products outlined in FSC-STD-40-005.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 



DelPart II: Kontrol af FSC-claims Control of FSC Claims
NOTE: Examples on the application of the product group and FSC control system requirements are provided in Annexes A and B of the standard.Der gives eksempler på anvendelsen af kravene til produktgruppe og FSC-kontrolsystemer i henholdsvis Bilag A og B i standarden.
	Krav ifølge standardStandard Requirement
	Krav opfyldtCompliance

	7. Etablering af produktgrupper til kontrol af FSC-claimsEstablishment of product groups for the control of FSC claims

	7.1 Organisationen skal etablere produktgrupper med det formål at kontrollere FSC-outputclaims og -mærkning. Produktgrupperne skal udgøres af et eller flere outputprodukter, der:
a) tilhører samme produkttype i overensstemmelse med FSC-STD-40-004a,
b)   kontrolleres efter det samme FSC-kontrolsystem.7.1 The organization shall establish product groups for the purpose of controlling FSC output claims and labelling. Product groups shall be formed by one or more output products that: 
a. belong to the same product type in accordance with FSC-STD-40-004a; 
b. are controlled according to the same FSC control system.
	Ja  Nej Yes  No  

	Observationer:Findings: 

	7.2 De følgende supplerende betingelser gælder for etableringen af produktgrupper under procent- og/eller kreditsystemet:
a) Alle produkter skal have samme konverteringsfaktor. Er dette ikke tilfældet, må de stadig grupperes under den samme produktgruppe, men der skal anvendes de gældende konverteringsfaktorer på de tilsvarende produkter for at udregne mængden af outputprodukter, der kan blive solgt med FSC-procent- eller kreditclaims.
b) Alle produkter skal fremstilles af samme inputmateriale (f.eks. fyrretræ) eller samme kombination af inputmaterialer (f.eks. en produktgruppe bestående af finerede spånplader, hvor alle produkter er fremstillet af en kombination af spånplader og finer af ækvivalente træarter). 
NOTE: Et inputmateriale og/eller en træart i en produktgruppe må udskiftes med et andet materiale og/eller en anden træart, forudsat at de er ækvivalente.  Variationer i materiale- eller produktdimension eller -form kan accepteres inden for den samme produktgruppe. Forskellige typer af træmasse anses som ækvivalente inputmaterialer.7.2 The following additional conditions apply for the establishment of product groups under the percentage and/or credit system: 
a. all products shall have the same conversion factor. If not, they may still be grouped under the same product group, but the applicable conversion factors shall be applied to the corresponding products for the calculation of the amount of output products that can be sold with FSC percentage or FSC credit claims; 
b. all products shall be made of the same input material (e.g. pine lumber) or same combination of input materials (e.g. a product group of veneered particle boards, where all products are made of a combination of particle board and veneer of equivalent species). 
NOTE: An input material and/or species of wood of a product group may be substituted by another material and/or species provided that they are equivalent. Variations of material or product dimension or shape are accepted within the same product group. Different types of wood pulp are considered as equivalent input materials.
	Ja  Nej  Yes  No 
N/AI/R ☐

	Observationer:Findings: 

	7.3 Organisationen skal føre en ajourført liste over produktgrupper, der for hver gruppe specificerer:
a) outputprodukters produkttype(r) i henhold til FSC-STD-40-004a,
b) de relevante FSC-claims for outputs. Organisationen må også anføre produkter, der er kvalificerede til at blive mærket med FSC’s “Small and Community”-mærke, hvis organisationen ønsker, at denne information skal være offentligt tilgængelig i FSC-certifikat-databasen,
c) træarter (herunder videnskabelige og almindelige betegnelser), hvis information om træarten er afgørende for produktets karakteristika. 
[Bilag er påkrævet]7.3 The organization shall maintain an up-to-date list of product groups specifying for each: 
a. the product type(s) of the output products in accordance with FSC-STD-40-004a; 
b. the applicable FSC claims for the outputs. The organization may also indicate products that are eligible to carry the FSC Small and Community Label if the organization wants this information to be public in the FSC certificate database; 
c. the species (including scientific and common names), where the species information designates the product characteristics.
[Exhibit required]
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 



	Krav ifølge standardStandard Requirement
	Krav opfyldtCompliance

	8. Transfersystemet
 Afkryds hvis dette afsnit ikke er relevant8. Transfer system
 Check if section is not applicable 

	8.1 For each product group, the organization shall specify claim periods or job orders for which a single FSC claim shall be made.Organisationen skal for hver produktgruppe specificere de claimperioder eller (produktions)ordrer, der skal være omfattet af et individuelt FSC-claim.
	Ja  Nej Yes  No  

	Observationer:Findings: 

	8.2 For claimperioder eller (produktions)ordrer, hvor inputtene tilhører én materialekategori og samme FSC-claim, skal organisationen angive dette som det gældende FSC-claim for outputtene.8.2 For claim periods or job orders in which inputs belong to a single material category carrying an identical FSC claim, the organization shall determine this to be the corresponding FSC claim for the outputs.
	Ja  Nej  Yes  No 
N/AI/R ☐

	Observationer:Findings: 

	8.3 For claimperioder eller (produktions)ordrer, hvor inputtene er en kombination af forskellige materialekategorier eller tilhørende procentclaims eller kreditclaims, skal organisationen anvende det laveste FSC-claim per inputvolumen som FSC-claimet for outputtene som anført i Tabel D.8.3 For claim periods or job orders in which inputs of different material categories or associated percentage claims or credit claims are combined, the organization shall use the lowest FSC claim per input volume as the FSC claim for the outputs, as indicated in Table D.
	Ja  Nej  I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 



	Krav ifølge standardStandard Requirement
	Krav opfyldtCompliance

	9. Procentsystemet
 Afkryds hvis dette afsnit ikke er relevant9. Percentage system
 Check if section is not applicable 

	9.1 Organisationen skal for hver produktgruppe specificere de claimperioder eller (produktions)ordrer, der skal være omfattet af et individuelt FSC-procentclaim.9.1 For each product group, the organization shall specify claim periods or job orders for which a single FSC percentage claim shall be made.
	Ja  Nej Yes  No  

	Observationer:Findings: 

	9.2 For FSC Mix- og FSC Recycled-inputs skal organisationen anvende det procentclaim eller kreditclaim, der er anført på leverandørfakturaen, til at bestemme den inputmængde, der kan indregnes i claimet.9.2 For FSC Mix and FSC Recycled inputs, the organization shall use the percentage claim or credit claim stated on the supplier invoice to determine the quantity of claim-contributing inputs.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	9.3 Organisationen skal udregne og registrere FSC-procentdelen for hver claimperiode eller (produktions)ordre ved at anvende den følgende formel:

FSC%  =    QC    x 100
                  QT
FSC% = FSC-procentdelen
QC     = Mængden af inputs, der kan indregnes i claimet
QT     = Den samlede mængde skovbaserede inputs9.3 The organization shall calculate and record the FSC% for each claim period or job order by using the following formula:
[image: ]
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	9.4 Når procentsystemet anvendes på flere fysiske sites under en multi-site-CoC-certificering, skal procentdelen udregnes baseret på en gennemsnitlig FSC-procentdel for de inputs, der er modtaget på alle sites. Følgende betingelser gælder for anvendelsen af procentsystemet på flere fysiske sites:
a) Procentudregningen må kun anvendes på produkter, der hører til samme produktgruppe.
b) Alle sites skal være dækket af et individuelt eller multi-site-certifikat med en fælles ejerskabsstruktur.
c) Alle sites skal befinde sig i samme land eller i Eurozonen.
d) Alle sites skal bruge den samme integrerede ledelsessoftware.
e) Hvert deltagende site i en cross-site-procentudregning skal have en FSC-procentdel (FSC%) på mindst 50 %. 
NOTE: FSC vil monitorere de miljømæssige, sociale og økonomiske fordele og omkostninger ved anvendelsen af procentsystemet på ”multi-site”-niveau og foretage endnu en evaluering efter to år. Organisationer, der anvender procentsystemet på ”multi-site”-niveau, skal deltage i denne monitoreringsproces ved at give de informationer, som FSC anmoder om.9.4 When the percentage system is applied at the level of multiple physical sites, the percentage shall be calculated based on an average FSC% of the inputs received by all sites. The conditions for the application of the percentage system at the level of multiple physical sites are the following: 
a. the percentage calculation shall only be applied to products within the same product group; 
b. all sites shall be within the scope of a single or multi-site certificate with a common ownership structure; 
c. all sites shall be located within the same country or the Eurozone; 
d. all sites shall use the same integrated management software; 
e. each site participating in a cross-site percentage calculation shall have an FSC percentage (FSC%) of at least 50%.
NOTE: FSC will monitor the environmental, social, and economic benefits and costs of the application of the percentage system at a multiple site level and re-evaluate after two years. Organizations applying the percentage system at a multiple site level are required to participate in this monitoring process by providing the information as requested by FSC.
	Ja  Nej  I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 

	9.5 For hver produktgruppe skal organisationen beregne FSC-procentdelen (FSC%) ud fra: 
a) inputtet inden for samme claimperiode eller (produktions)ordre (som individuel procentdel) eller
inputtet inden for et specificeret antal tidligere claimperioder (som rullende gennemsnitlig procentdel).9.5 For each product group, the organization shall calculate the FSC% based on: 
a. the input to the same claim period or job order (single percentage); or 
b. the input to a specified number of previous claim periods (rolling average percentage).
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	9.6 Den tidsperiode, som ligger til grund for udregningen af inputprocentdelen, må højst være 12 måneder, medmindre andet gælder grundet virksomhedsformen og er godkendt af det FSC-akkrediterede certificeringsorgan.9.6 The time period over which the input percentage is calculated shall not exceed 12 months, unless otherwise warranted by the nature of the business and approved by the FSC-accredited certification body.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	9.7 Organisationer, som bruger metoden "individuel procentdel", skal anvende den udregnede FSC-procentdel (FSC%) til FSC-claimet for de outputprodukter, der er produceret enten inden for den samme claimperiode/(produktions)ordre eller inden for den efterfølgende claimperiode.9.7 Organizations using the single percentage method may apply the calculated FSC% to the FSC claim of the output products produced either during the same claim period/ job order or in the following claim period.
	Ja  Nej  I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 

	9.8 Organisationer, som bruger metoden "rullende gennemsnitlig procentdel", skal anvende den udregnede FSC-procentdel (FSC%) fra det specificerede antal tidligere claimperioder til FSC-claimet for de outputprodukter, der er produceret inden for den efterfølgende claimperiode.9.8 Organizations using the rolling average percentage method shall apply the calculated FSC% from the specified number of previous claim periods to the FSC claim of the output products produced in the following claim period.
	Ja  Nej  I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 

	9.9 Organisationer, der anvender FSC-procentdelen inden for den efterfølgende claimperiode i overensstemmelse med stk. 9.7 og 9.8, skal sikre, at udsving i forsyningen af inputmaterialer ikke anvendes til at øge mængden af outputprodukter solgt med FSC-claims. Organisationer skal i deres samlede årlige volumenrapporter påvise, at mængden af produkter solgt med FSC-claims stemmer overens med mængden af de modtagne inputs, der kan indregnes i claimet, og deres konverteringsfaktorer inden for rapporteringsperioden.9.9 Organizations applying the FSC percentage in the following claim period according to Clauses 9.7 and 9.8 shall ensure that fluctuations in the supply of input materials are not used to increase the amount of output products sold with FSC claims. Organizations shall demonstrate in their annual volume summary reports that the amount of products sold with FSC claims are compatible with the amount of claim-contributing inputs received and their conversion factors within the reporting period.
	Ja  Nej  I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 

	9.10 Organisationen kan sælge det samlede output fra en claimperiode eller (produktions)ordre med et FSC Mix- eller FSC Recycled-procentclaim, der svarer til eller er lavere end den udregnede FSC-procentdel (FSC%).9.10 The organization can sell the total output of a claim period or job order with an FSC Mix or FSC Recycled percentage claim that is identical to or lower than the calculated FSC%.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 



	Krav ifølge standardStandard Requirement
	Krav opfyldtCompliance

	10. Kreditsystemet
 Afkryds hvis dette afsnit ikke er relevant10. Credit system
 Check if section is not applicable 

	Etablering af kreditkontiEstablishment of credit accounts

	10.1 Organisationen skal oprette og ajourføre en FSC-kreditkonto for hver produktgruppe, hvorpå de ind- og udgående FSC-kreditter registreres.
[Bilag er påkrævet]10.1 For each product group, the organization shall set up and maintain an FSC credit account according to which additions and deductions of FSC credits shall be recorded.
[Exhibit required]
	Ja  Nej Yes  No  

	Observationer:Findings: 

	10.2 Organisationen skal ajourføre kreditkonti for enten inputmaterialer eller outputprodukter.  10.2 The organization shall maintain credit accounts of either input materials or output products.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	10.3 Kreditsystemet må anvendes på et individuelt site eller på flere fysiske sites. Følgende betingelser gælder for etableringen af en centraliseret kreditkonto, der dækker flere sites:
a) Kreditterne skal deles inden for den samme produktgruppe.
b) Alle sites skal være dækket af et individuelt eller multi-site-certifikat med fælles ejerskabsstruktur.
c) Alle sites skal befinde sig i samme land eller i Eurozonen.
d) Alle sites skal bruge den samme integrerede ledelsessoftware.
e) Hvert deltagende site i en cross-site-kreditkonto skal bidrage med mindst 10 % af de inputkreditter, som det har brugt på sit eget site i en 12-måneders periode. 
NOTE: FSC vil monitorere de miljømæssige, sociale og økonomiske fordele og omkostninger ved anvendelsen af procentsystemet på ”multi-site”-niveau og foretage endnu en evaluering efter to år. Organisationer, der anvender procentsystemet på ”multi-site”-niveau, skal deltage i denne monitoreringsproces ved at give de informationer, som FSC anmoder om.10.3 The credit system may be applied at the level of a single or multiple physical sites. The conditions for the establishment of a centralized credit account covering multiple sites are the following: 
a. credits shall be shared within the same product group; 
b. all sites shall be within the scope of a single or multi-site certificate with a common ownership structure; 
c. all sites shall be located within the same country or the Eurozone; d. all sites shall use the same integrated management software; 
e. each site participating in a cross-site credit account shall contribute at least 10% of the input credits used by its own site in a 12-month period.
NOTE: FSC will monitor the environmental, social, and economic benefits and costs of the application of the credit system at the multiple site level and re-evaluate it after two years. Organizations applying the credit system at a multiple site level are required to participate in this monitoring process by providing the information as requested by FSC.
	Ja  Nej  I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 

	Administration af en kreditkontoCredit account administration

	10.4 For FSC Mix- og/eller FSC Recycled-inputs skal organisationen anvende det procentclaim eller kreditclaim, der er anført på leverandørfakturaen, til at bestemme den inputmængde, der kan indregnes i claimet.
NOTE: For materialer, der leveres med et kreditclaim, skal materialernes fulde mængde anvendes som input, der kan indregnes i claimet.10.4 For FSC Mix and/or FSC Recycled inputs, the organization shall use the percentage claim or credit claim stated on the supplier invoice to determine the quantity of claim-contributing inputs. 
NOTE: Material supplied with a credit claim shall be used by its full quantity as claim-contributing input.
	Ja  Nej Yes  No  

	Observationer:Findings: 

	10.5 Når kreditsystemet anvendes på samlede træprodukter og ved kombinationen af inputs af forskellig kvalitet, skal komponenter af høj kvalitet, der er indkøbt som kontrolleret materiale eller FSC Controlled Wood, ikke udgøre mere end 30% af produktgruppens sammensætning (i volumen eller vægt).10.5 When the credit system is applied to assembled wood products, and where inputs of different quality are combined, high-quality components that are sourced as controlled material or FSC Controlled Wood shall not represent more than 30% of the product group’s composition (by volume or weight).
	Ja  Nej  I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 

	10.6 Organisationen skal ikke akkumulere flere FSC-kreditter på kreditkontoen end summen af FSC-kreditter, der er blevet indsat gennem de seneste 24 måneder. (Dette betyder, at kreditter, der ikke er blevet brugt til outputclaims inden for denne periode, udløber). De FSC-kreditter, der overskrider summen af kreditter indsat på kontoen inden for den seneste 24-måneders periode, skal trækkes fra på kreditkontoen i starten af den følgende måned (i den 25. måned, efter de er blevet indsat på kontoen).10.6 The organization shall not accumulate more FSC credit in the credit account than the sum of FSC credit that has been added during the previous 24 months. (This means that credits which were not used for output claims within this period expire.) The FSC credit that exceeds the sum of credits entered into the account within the previous 24-month period shall be deducted from the credit account at the start of the following month (at the 25th month after they have been added to the account).
	Ja  Nej Yes  No  

	Observationer:Findings: 

	10.7 Outputkreditmængderne bestemmes ved at gange input-mængderne med de(n) gældende konverteringsfaktor(er) anført for hver komponent i produktgruppen.10.7 The determination of output credit quantities shall be achieved by multiplying the input quantities by the applicable conversion factor(s) specified for each component of the product group.
	Ja  Nej Yes  No  

	Observationer:Findings: 

	Sale of outputs with credit claims

	10.8 Før produkter sælges med FSC Mix- eller FSC Recycled-kreditclaims, skal  organisationen konvertere mængden af input-materialer til kreditter i henhold til stk. 10.7 og trække dem fra på FSC-kreditkontoen.10.8 Before products are sold with FSC Mix or FSC Recycled credit claims, the organization shall convert the quantity of input materials into credits according to Clause 10.7 and deduct them from the FSC credit account.
	Ja  Nej Yes  No  

	Observationer:Findings: 

	10.9 Organisationen skal kun sælge produkter med FSC-kreditclaims, hvis der er indeværende kreditter på den pågældende kreditkonto.10.9 The organization shall only sell products with FSC credit claims if there are credits available in the corresponding credit account.
	Ja  Nej Yes  No  

	Observationer:Findings: 

	10.10 Organisationen må levere andelen af den outputmængde, der ikke er blevet solgt som FSC Mix Credit, som FSC Controlled Wood på basis af en tilsvarende FSC Controlled Wood-kreditkonto.
NOTE: Der gælder ikke et krav om FSC Controlled Wood-kreditkonti, hvis FSC Mix-kreditkontoen dækker hele organisationens produktion.10.10 The organization may supply the portion of the output quantity that has not been sold as FSC Mix Credit as FSC Controlled Wood, on the basis of a corresponding FSC Controlled Wood credit account.
NOTE: FSC Controlled Wood credit accounts are not needed when the FSC Mix Credit account covers the whole organization’s production.
	Ja  Nej Yes  No  

	Observationer:Findings: 



DelPart III: Supplerende krav Supplementary Requirements

	Krav ifølge standardStandard Requirement
	Krav opfyldtCompliance

	11. Krav til FSC-mærkning
 Afkryds hvis dette afsnit ikke er relevant (organisationen anvender ikke og planlægger ikke at anvende FSC-mærkninger)11. FSC labelling requirements
 Check if section is not applicable (Organisation does not, and does not plan to apply FSC labels)

	11.1 Organisationen må sætte FSC-mærket på FSC-certificerede produkter, der opfylder kravene i FSC-STD-50-001. FSC-mærketypen skal altid stemme overens med FSC-claimet i salgsdokumenterne som anført i Tabel E.11.1 The organization may apply the FSC label on FSC-certified products following the requirements specified in FSC-STD-50-001. The type of FSC label shall always correspond to the FSC claim made on sales documents, as specified in Table E.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	11.2 Kun FSC-produkter, der er kvalificeret til FSC-mærkning, må promoveres med FSC-varemærker.11.2 Only FSC products that are eligible for FSC labelling may be promoted with the FSC trademarks.
	Ja  Nej Yes  No 

	Observationer:Findings: 

	11.3 Produkter, der udelukkende er fremstillet af inputmaterialer fra små- og lokalsamfundsproducenter, er kvalificeret til at bære ”FSC Small and Community”-mærket.11.3 Products exclusively made of input materials from small and/or community producers are eligible to carry the FSC Small and Community Label.
	Ja  Nej  I/R Yes  No 
N/A 

	Observationer:Findings: 








Description of any nonconformities found during the internal audit
This section is filled in once the internal audit has been completed. Based on the audit findings, nonconformities are classified as either major or minor, and corrective actions must be described. The classification of nonconformities as "major" or "minor" shall be based on the guidelines in Annex B of the Standard: FSC-STD-40-003 V2-1 EN.
	NCR nummer:Nonconformity Report (NCR) number: 
	[fx.e.g. 01/2017]
	Afvigelses-klassifikation:NC grading: 
	VæsentligMajor ☐
	Mindreor ☐

	Standard & Krav:Standard & Requirement:
	[ Fulde navn og version af standarden samt nummer på kravet, som NCR vedrørerFull name and version of the standard, as well as the number of the requirement that the NCR relates to]

	Description of nonconformity and corresponding documentation:

	[[Beskriv i detaljer de fundne afvigelser relateret til de(t) specifikke krav, der henvises til ovenfor.  
Inkludér reference til specifik dokumentation/bevis og henvis til andet understøttende materiale.  
Hvis der er flere beviser, brug punktopstilling for at skitsere disse.
Det er vigtigt at have klare detaljer, men kortfattet sprogbrug.
Beskriv, hvor det er nødvendigt, afvigelsens rumlige område, fx begrænset til et lokalt område eller systematisk gennem hele driften.  For multi-site CoC, specificér om blev fundet i Hovedkontoret eller Deltagende lokalitet]Provide full details of the identified nonconformity as it relates to above-mentioned requirement(s). Include reference to specific documentation and cite any supporting documentation. If there are several items of documentation, use bullet points to organise these. It is important to have precise details, but concise language.]
[When necessary, describe the spatial scope of nonconformities, as for example, limited to the local area or systemic through all operations. For multi-site Chain of Custody certificates, specify if the nonconformity was found at a “Central Office” level or “Participating Site” level.]

	Korrigerende handlingerCorrective Action Request  (CAR):
	Virksomheden skal implementere korrigerende handlinger for at udvise overensstemmelse med kravet/kravene anført herover.
NB: Effektive korrigerende handlinger fokuserer både på håndtering af den specifikke forekomst beskrevet herover og årsagen til afvigelsen for at forhindre, at afvigelsen gentager sig.The organisation shall implement corrective actions to demonstrate conformity with the requirement(s) referenced above.
Note: Effective corrective actions focus on addressing the specific occurrence described above, as well as the root cause to eliminate and prevent recurrence of the nonconformity.

	Tidsplan for 
overensstemmelseNCR conformity deadline:
	Inden næste årlige audit, men ikke senere end 12 måneder fra datoen for rapportens færdiggørelse.
Før (gen)certificering / godkendelse / verifikation
X måneder fra den endelige rapport (dd/mm/yyyy)By the next annual audit, but not later than 12 months from the report finalisation date.
Prior to (re)certification.
X months from report finalisation date (dd/mm/yyyy).

	Dokumentation leveret af virksomheden:Documentation provided by the organisation:
	AFVENTER OPFØLGNING

[NB:  TMs kan beslutte at kræve, at virksomheden fuldfører denne sektion. Kort beskrivelse af, hvad virksomheden har forberedt som dokumentation for de korrigerende handlinger, der vil fjerne årsagen til afvigelsen og eliminere den.
Hvis NCR’en opgraderes til Væsentlig, skal den originale tekst bibeholdes her. Ny dokumentation kan tilføjes, hvis relevant, og datoer bruges til at skelne mellem afsnittene.]PENDING

[Short description of what the organisation has prepared as evidence for actions taken to address the root cause and eliminate the nonconformity. 
When NCR is upgraded to major, maintain the original text here, add new evidence when applicable, and use dates to differentiate.]

	Resultat af evalueringen af dokumentation:Results of the evaluation of documentation:
	AFVENTER OPFØLGNING

[Auditors konklusion på evalueringen af dokumentationen ovenfor.  Konklusionen skal klart beskrive, hvorvidt dokumentationen er tilstrækkelig til at lukke NCR’en eller om afvigelsen forsat skal være åben.
Som ovenfor, hvis NCR’en opgraderes til Væsentlig, behold den originale tekst her, tilføj ny dokumentation når den væsentlige NCR evalueres, og brug datoer til at skelne mellem afsnittene.]PENDING

[Auditor conclusions based on evaluation of evidence above. Conclusions should clearly describe the adequacy of the evidence for either closing or maintaining the NCR as open.
When NCR is upgraded to major, maintain the original text here, add new evidence when applicable, and use dates to differentiate.]

	NCR status:
	OPEN / CLOSEDÅBEN/LUKKET

	Kommentarer (valgfrit):Comments (optional):
	[Bruges til at referere til opgraderede NCR’er, og/eller andre relevante kommentarer][Use for reference, when upgrading the status of NCRs and/or other relevant comments]
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OmAbout NEPCon
NEPCon (Nature Economy and People Connected) er en international non-profit organisation, der arbejder på at udvikle engagement og kapacitet til at mainstreame bæredygtighed. I over 20 år har vi arbejdet på at fremme bæredygtig arealanvendelse og ansvarlig handel med skovprodukter. Det gør vi gennem innovative projekter, kapacitetsopbygning og bæredygtighedstjenester. 
Vi er et akkrediteret certificeringsorgan for bære-dygtighedsordninger som FSC, PEFC og SBP, og vi tilbyder sporbarhedscertificering i henhold til SAN / Rainforest Alliance standarden. Vi tilbyder også certificering i henhold til vores egne LegalSource™ og Carbon Footprint Management standarder. En selvstændig afdeling af NEPCon leverer vores certificeringsydelser inden for bæredygtighed. Overskuddet fra disse aktiviteter støtter udviklingen og realiseringen af vores non-profit projekter. 
NEPCon er desuden et EU-anerkendt EUTR Overvågnings-organ (Monitoring Organisation, MO).
NEPCon (Nature Economy and People Connected) is an international non-profit organisation that works to build capacity and commitment for mainstreaming sustainability. For over 20 years, we have worked to foster sustainable land use and responsible trade in forest commodities. We do this through innovation projects, capacity building and sustainability services. 
We are accredited certifiers for sustainability schemes such as FSCTM, PEFC, RSPO and SBP. We offer Chain of Custody certification according to the SAN / Rainforest Alliance Standard. We also certify to our own LegalSourceTM Standard and Carbon Footprint Management standards. A self-managing division of NEPCon promotes and delivers our certification services. Surplus from certification activities supports the NEPCon’s non-profit activities. 
NEPCon is recognised by the EU as a Monitoring Organisation under the EU Timber Regulation.



KontaktContact
Roman PolyachenkoNEPCon Certificering ApS 
Søren Frichs Vej 38K, 1. l DK-8230 Åbyhøj 
denmark@nepcon.org l www.nepcon.org
Tlf.: +45 86 18 08 66 l CVR: 37298425

Chain of Custody Programme Manager
Email: rp@nepcon.org
Phone: +372 7 380 723
Skype: roman.poljatsenko
www.nepcon.org




NEPCon OÜ l Filosoofi 31 l Tartu 50108 l Estonia  
www.nepcon.org l info@nepcon.org
Phone: +372 7 380 723 l CVR: 10835645 




 36

 

 40

M&I Business plan | Month 20XX


 2011
27

 


image2.jpeg
NEPCO}\

Freferred bﬂ Nature™




image3.jpeg




image4.png
@creative
commons




image6.png
FSC% =_QC x 100
ar

FSC% = FSC percentage

QC = Quantity of claim-contributing inputs

QT =Total quantity of forest-based inputs





image7.png




image8.png




image1.jpeg
NEPCO}\

Freferred bﬂ Nature™




image5.jpeg
NE PCOE\

Preferred by Na ture™




image7.jpeg
NE PCOE\

Preferred by Na ture™




image9.jpeg
NEPCOE\

Preferred by Nature™




